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Circolare n° 198 Villa Carcina, 27 marzo 2018

Ai responsabili degli acquisti e dei sussidi

Oggetto: elenchi sussidi inventariati

Con la presente si comunica, che gli insegnanti responsabili dei sussidi sono tenuti a passare in
segreteria (cassetta della posta del plesso) per ritirare gli elenchi del materiale inventariato. Ogni
insegnante dovra verificare che il materiale elencato sia:
- effettivamente presente;
- che abbia un’etichetta con il numero corrispondente come da elenco;
- che il bene sia funzionante, rotto, obsoleto e annotarlo nella colonna “descrizione del
bene”.

Restituire gli elenchi datati e firmati entro il 31/05/2018.

Cordiali saluti
LA DSGA

Filomena Amendola



